Kongress 2025

Lathund —
Uppdragsredovisning
till avdelningen




I Handels e

Logga |n pé_ Mlna S|dor Ansdk ersittning
med Mobilt BankID it e v o

du i dina uppgifter nar kursen ar slut.

Mina uppdrag

Till uppdragsredovisningen [

Ga till Ansok ersattning och klicka pa
Till uppdragsredovisningen ———>

Oppna sedan en Ny uppdragsredovisning

Ny uppdragsredovisning > 1L

Handels




Fyll 1 korrekta uppgifter

Steq 1

Ga in under Typ
av uppdrags-
redovisning.

Klicka i boxen
Jag har ett
fortroende-

uppdrag.

W

Handels

<Ny uppdragsredovisning

Typ av

uppdragsredovisning o A

Jag har ett fortroendeuppdrag

Typ av resa:

Enstaka tillfalle v

@ Mer information

Andamal A~

Datum A v

Plats eller resmal D v

Kontering o v

Steg 2

Under Andamal
valjer du i forsta
rullistan Uppdrag.

| nasta rullista valjer
du din avdelning.

Och i rutan for
beskrivning skriver
du exempelvis
Kongress 2025.

W

Handels

<Ny uppdragsredovisning

Typ av
uppdragsredovisning 0 Vv
Andamal A A
Resans andamal:

Uppdrag v
Resan utford pa uppdrag av:

Avd v

Beskrivning: ®

@ Mer information

Datum A v

Plats eller resmal 0 v
]

I

Handels



Fyll 1 korrekta uppgifter fortsattning

Mer dn 50 km och dvernattat

borta
Hldtels o Hldlels ® 50 eller mindre @n 50 km eller
Typ av overnattat hemma
Steg 3 Andamal 0 Steg 4 uppdragsredovisning
o Klar

Under Datum S i Under Resmal Andamal _—
fyller du | datum eller plats fyller
och tid for e = du i platsen for Patum I

2025-11-11 B
kongl’essen. " " — kongressen' Plats eller resmal 0N A

il B d & d Resmal eller plats: @
Kom ihg att ange v v UE‘ er Avstan Du behéver vilja
klOCkSla en fOf Avslutades: — fran hem e”er Avstand fran hem eller arbetsplats: O"Vernatta.t hemma

for att du inte ska

nar resan s E‘ arbets p I ats 50 eller mindre &n 50 km eller 6ve ~ fé betalt for
péborjades Samt i " Valjer dU a.tt dU @rv‘.cr information traktamente av

00 : 00 g . a

har 6vernattat avdelningen. Du far
avslutades. - - ) Kontering i ersattning for det
@ Mer information em ma. av forbundet

Plats eller resmal A v
m
5 (]

Handels



Fyll 1 korrekta uppgifter fortsattning

W N

Handels Handels

Steg 5 Andamal A v Steg 6

< Ny uppdragsredovisning

) . Ersattningar och arvoden e
Under Kontering Oppna
] Datum 0O v N _
ange Objekt och Ersattningar och Intyg/bilagor
Kostnad Ssta”e Plats eller resmal 0 Vv arVOden OCh kl'Cka Har kan du bifoga underlag som ir till grund
i i o . . for yrkande om ersattning.
som din avdelning S pa +Lagg till.
e E E 2B o A Klicka pa L3 ill, och ange datum,
hanVISar tl” . Sa av ersZttninsfstamt antal t?mmatr eller
Objekt: motsvarande.
. - - Lagg till
Klicka sedan pa Kostnadsstalle:
Sp ara och darefter Bilresor/milersattning v
o g Artikelnr (Avd. 20):
pa Nasta.
Utlagg mot kvitton v

@ Mer information

Summa: 0,00 kr
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Fyll 1 korrekta uppgifter fortsattning

) & N =

Handels Handels

< Ny uppdragsredovisning

Il

8 h 150 1200,00 ]

Steg 7

Ersattningar och arvoden /\ ==
. . ” 13/ Utbildni d
Lagg in Forlorad B | Utbidningsarvode
L 1 1 1 d 1584 1584,00 (W]
arbetsfortjanst. Intyg/bilagor + Ligg il
5 Har kan du bifoga underlag som ar till grund 14/ L_ ) Ubildningenvnds: e
SkU”e dU ha Varlt for yrkande om ersattning. 5 ‘ it
ledig s& lagger du in ks - W
g gg (@ Klicka pa Lagg till, och ange datum,
Utb I I d n I n g S arvo d e . typ av ersattning, samt antal timmar eller 15/ | B Férlorad arbetsfértj L=
motsvarande. _

6 h 150 900,00 (W]

En rad per dag Datum Typ av ersattning

11/ | B | Forlorad arbetsfortj Sl

Antal Belopp Summa

Nar du har lagt in alla 8 h 150 120000 | § e L o

dagar s& klickar du p& AT

Spara och sedan pé a T+ 1 150 — Utldgg-not kvitton S\

Nasta. — Summa: 6 358,00 kr
13/ | 8 J Utbildningsarvode v

Handels



Granska dina uppgifter och skicka in

Steq 8

Pa nasta sida far du
en sammanfattning
av uppdrags-
redovisningen.

Las igenom och kolla
sa att alla uppgifter
stammer.

I

Handels

<Ny uppdragsredovisning
Las igenom och skicka in

Kontrollera att uppgifterna stammer, och
klicka sedan pa Skicka in langst ned pa sidan.

Oversikt

Typ av Enstaka tillfalle
uppdragsredovisning
Resan paborjades 2025-11-11 00:00

Resan avslutades 2025-11-15 00:00

Uppdragsgivare Avdelning
Beskrivning Kongress 2025
avdelning
Plats/resmal Stockholm
Waterfront
Avstand fran 50 eller mindre an
hem/arbetsplats 50 km eller

overnattat hemma

Andamal Uppdrag
Totalbelopp 6 358,00 kr
(brutto)

Prel. nettobelopp™*

*Det preliminéra nettobeloppet ar exkl. eventuell

OB-ersattning. Mer information om OB-erséttning

4 450,00 kr

Steg 9

Scrolla langst ner
pa sidan och
kKryssa i rutan som
intygar dina
uppagifter.

Klicka sedan pa
Skicka in.

Jag intygar hdrmed pa heder och samvete

att uppgifterna som jag l&mnat &r riktiga
och fullstandiga. Andras férhallandena &r
jag skyldig att anmala detta snarast. Jag
har fatt/kommer att fa ett |6neavdrag for
de timmar/dagar jag far ersattning for
"forlorad arbetsfortjanst” eller
"utbildningsarvode”, och jag har inte
uppburit ersattning fran arbetsgivare,
forsakringskassa eller liknande fér de
timmar jag begar ersattning for. Jag ar
medveten om att intyg kan komma att
kravas in i efterhand, for att styrka
ovanstaende uppgifter.
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